
 

 
 

CÔNG TY CỔ PHẦN DUY HOÀ PHÁT (DHP) 
 

Địa chỉ            : Lầu 3, tòa Nhà TOP2, số 168/14 đường D2, P.25, Q. Bình Thạnh, TP.HCM 

Ðiện thoại       : (84.8) 3511 8946 - 3511 8947         Fax : (84.8) 38997312 
 
 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 
 

 
Công ty Cổ phần Duy Hòa Phát chuyên cung cấp và lắp đặt hệ thống điện nhẹ (âm 

thanh, camera, hội nghị, kiểm soát cửa ra vào, video door phone,quản lý  bãi đậu xe,thiết bị 

trình chiếu nghe nhìn …) cho văn phòng, tòa nhà,nhà máy, trung tâm hội nghị, … tại thị 

trường Việt Nam. 
 

Do nhu cầu mở rộng, Công ty cần tuyển vị trí sau: 
 

 

1/  Vị  trí  tuyển  dụng  : Nhân viên kế toán. Số lượng: 1 người 

Mô tả công việc: 
 

-    Kiểm tra chứng từ thanh toán. 
 

- Theo dõi, cập nhật Hóa đơn mua hàng – bán hàng. 
 

-    Thực hiện thủ tục thanh toán và tạm ứng 
 

-    Thực hiện các yêu cầu công việc khác và báo cáo công việc lên cấp trên. 
 

2/  Điều  Kiện  Tuyển  Dụng  . 
 

Yêu cầu chung : 
 

-    Tốt nghiệp Trung Cấp, Cao Đắng,Đại Học: Ngành Kế toán – Tài Chính . 

-    Có kiến thức về : Phần mềm kế toán ,Word, Excel… 
 

Các điều kiện khác : 
 

-    Trung thực, thật thà, chịu khó, có trách nhiệm,làm việc nhóm tốt. 

-    Ưu tiên có kinh nghiệm làm thêm từ thời sinh viên. 

- Có khả năng trình bày vấn đề rõ ràng. 

-     Có khả năng đọc hiểu tiếng anh là ưu tiên 
 

3/  Quyền  Lợi  Và  Các Chế  Độ  : 
 

-    Mức lương thử việc : thỏa thuận (2 tháng thử việc). 

-    Giờ làm việc từ thứ 2 – thứ 6. Sáng 8h30 đến 12h00, chiều 13h đến 17h30. 

-     Thưởng tháng 13,14,15 tùy theo năng lực . 



4/ Hồ Sơ : 
 

 
 

-    Đơn xin việc , CV 
 

-    Sơ yếu lí lịch 
 

-    Bản sao các văn bằng, chứng chỉ. 
 

-    Giấy khám sức khỏe không quá 06 tháng. 
 

-    Chứng minh nhân dân, hộ khẩu. 
 

(Hồ sơ :Chỉ cần bản photo .) 
 

5/ L iên  hệ  gởi  hồ  sơ  :  
 

Công ty Cổ Phần Duy Hòa Phát 
 

Địa chỉ:  Lầu 3, tòa Nhà TOP2, số 168/14 đường D2, P.25, Q. Bình 

Thạnh, TP.HCM 
 

Điện thoại : 08.3511 8946 – 35118947 . 
 

Tham khảo ngành nghề  Công ty tại Website: http://duyhoaphat.vn 

Email: son.pham@duyhoaphat.vn 

Người nhận: Mr.Sơn  

http://duyhoaphat.vn/
mailto:son.pham@duyhoaphat.vn

